MUZEJI HRVATSKOG ZAGORJA
GORNJA STUBICA, Samci 64

KATALOG INFORMACIJA
I. UVODNE ODREDBE

Pravo na pristup informacijama, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine" broj 172/03, 144/10)
obuhvaca pravo svake domace ili strane fiziCke i pravne osobe (dalje: korisnik) na trazenje i dobivanje informacija kao i obvezu Muzeja
Hrvatskog zagorja (dalje: Muzej) da omoguci pristup zatrazenoj informaciji, odnosno da objavljuje informacije kada za to i ne postoji poseban
zahtjev, vec takvo objavljivanje predstavlja obvezu odredenu zakonom ili drugim opéim propisom.

Informacija je napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili drugi zapis podataka o pojedinaénom predmetu koji
¢ini sadrzajnu cjelinu, a koji posjeduje, kojim raspolaze ili nadzire Muzej.

Il. OSNOVNI PODACI

Muzej ima status javne ustanove koja muzejsku djelatnost obavlja kao javnu sluzbu.

Djelatnost Muzeja obuhvacéa:

- sustavno pribavljanje, ¢uvanje, odrzavanje, te struéno i znanstveno prouéavanje, obradivanje, publiciranje i prezentiranje muzejske grade o
povijesti i kulturi Hrvatskog zagorja,

- pronalaZenje, zastita, Cuvanje, odrzavanje i prezentiranje objekata i ruralne cjeline zagorskoga sela, te struéno i znanstveno obradivanje
etnografske grade zagorskoga kraja,

- pribavljane, Cuvanje, stru¢no i znanstveno obradivanje, te prezentiranje muzejske grade vezane uz seljacke bune, zivot seljaka i plemi¢a u
razdoblju feudalizma, te muzejske grade iz kulturne, povijesne i umjetnicke bastine Hrvatskog zagorja,

- pribavljanje, Cuvanje, strucno i znanstveno obradivanje te prezentiranje djela Antuna Augustinci¢a i skulpture opcenito,

- zastita, Cuvanje, prezentiranje i upravljanje Starim gradom Veliki Tabor u Desini¢u, kao izuzetnim spomenickim fortifikacijskim objektom, te s
tim u svezi stru¢no izuavanje i prezentiranje povijesti i kulture hrvatskoga plemstva, a posebno plemstva Hrvatskog zagorija.

- pribavljanje, ¢uvanje, stru¢no i znanstveno obraduivanje te prezentiranje geoloske, paleontoloSke i arheoloSke grade, a osobito muzejsku
gradu vezanu uz nalaziste HuSnjakovo.



ll. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Muzej upoznaje javnost o organizaciji i programu svoga rada te nacinu obavljanja poslova iz svoje djelatnosti pruzanjem informacija putem
sredstava javnog priop¢avanja. Pored navedenog, korisnici ostvaruju pravo na pristup informacijama podno$enjem usmenog ili pismenog
zahtjeva Muzeju, odnosno sluzbeniku za informiranje. Obrazac zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama dostupan je na
www.mhz.hr.

Ako je zahtjev podnesen u usmenom obliku, o tome ¢e se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen putem telefona ili drugog komunikacijskog
uredaja sastavit ce se sluzbena zabiljeska.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.
Muzej omogucava pristup informacijama davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedecih nacina:

» neposrednim davanjem informacije,

« davanjem informacije pisanim putem,

o uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
« dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrze traZenu informaciju,

» na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Korisnik mozZe u zahtjevu naznadciti nacin dobivanja informacije.
Zahtjev se podnosi:

» pisanim putem na adresu: Muzeji Hrvatskog zagorja, Samci 64, Gornja Stubica
e e-postom na adresu marketing@mbhz.hr

o telefonom na broj: + 385 49 587 888

» telefaksom na broj: + 385 49 587 885

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi u postupcima pred Muzejom.



Muzej ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od korisnika koji nastaju pruzanjem informacija, kao i na naknadu troSkova dostave
trazene informacije, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

Muzej moze uskratiti pristup informaciji u slu€ajevima propisanim odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

IV. ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Muzej je podnositelju usmenog ili pismenog zahtjeva obvezan omoguciti pristup informaciji najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Muzej ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od tri dana. Ako podnositel]
zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, Muzej ce rijeSenjem odbaciti zahtjev kao nerazumljiv ili nepotpun.

Ako Muzej ne posjeduje informaciju, ne raspolaze njome ili je ne nadzire, a ima saznanja o nadleznom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku 8
dana od zaprimanja zahtjeva, ustupit ce isti tijelu javne vlasti koje posjeduje informaciju, raspolaze njome ili je nadzire, o cemu ¢e se obavijestiti
podnositelja. U tom slu€aju, rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji raCunaju se od dana kada je tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni
zahtjev.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti do 30 dana:
« ako se informacija mora traziti izvan sjedista Muzeja,
« ako se jednim zahtjevom trazi vedi broj razliCitih informacija,

o ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i toCnost trazene informacije.

O produzenju roka Muzej ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok
produzen.



PREGLED SADRZAJ NAMJENA NACIN OSIGURANJA DOSTUPNOST OPASKA
INFORMACIJA
Op¢ci akti Vazeci Upravna Zakon o pravu na pristup informacijama Dostupno odmah
(ZPP1)
lzvan snage ZPPI
Prijedlozi i nacrti Upravna ZPPI
Predmetni spisi u svezi s pripremom, | Interna ZPPI Dostupno nakon 20 godina
donosenjem i provodenjem
Upravljanje Zapisnici sjednica Upravnog vijeca Poslovna ZPPI Dostupno odmah
Odluke i rjeSenja ravnateljice
Struéna tijela Zapisnici sjednica Struénog vijeca Poslovna ZPPI Dostupno odmah
Planiranje i Planovi, programi i izvjesca o radu Poslovna ZPPI Dostupno odmah
izvjestavanje o MHZ
radu
Muzejska Dokumentacija o muzejskoj gradi i Poslovna Zakon o muzejima (ZM), Zakon o zastiti i Dostupno sukladno zakonskim uvjetima
djelatnost dokumentaciji ocuvanju kulturnih dobara (ZZOKD) i Zakona o muzejima (ZM) i Pravilnika o
Pravilnik o uvjetima i nacinu ostvarivanja | uvjetima i nacinu ostvarivanja uvida u
uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju muzejsku gradu i dokumentaciju
Odnosi s Predavanja i druga dogadanja Poslovna ZPPI Dostupno odmah
javnoscu Promidzbene aktivnosti
PromidZbeni materijali
Izlozbe Izlozbe, katalozi i popisi izloZzaka Poslovna ZPPI Dostupno odmah
Zaposlenici Mati€ne knjige zaposlenika Poslovna Zakon o zastiti osobnih podataka (ZZOP) Nedostupno Sluzbena tajna;
Evidencija drugih zaposlenika tajno
Osobni dosjei
Evidencija radnih knjiZzica
Statisticki podaci o zaposlenicima- ZPPI Dostupno odmah
ukupni zbroj, kvalifikacija, stru¢na
sprema i zvanja.
Zasnivanje radnog odnosa na ZZOP Nedostupno Sluzbena tajna,
odredeno i neodredeno vrijeme tajno
Godisnji odmori dopusti, bolovanja i
sl.
Sigurnost — mjere zastite objekata i Zakon o tajnosti podataka (ZTP) Nedostupno Sluzbena tajna,
imovine tajno
Sigurnost i Mjere protupozZarne zastite
zastita Procijene analize, atesti
Dokumentacija o osposobljavanju i
spremnosti
Planovi i uputstva u slucaju nesrece
ili nepogode
PREGLED SADRZAJ NAMJENA NACIN OSIGURANJA DOSTUPNOST OPASKA

INFORMACIJA




Objekti MHZ, Dokumentacija o objektima Muzeja Poslovna ZTP Nedostupno Sluzbena tajna,
odrzavanje (nacrti, projekti, tajno
isprave,dokumentacija u svezi
odrzavanja)
Financijsko i Financijski planovi, zavrsni racuni, Poslovno ZPPI Dostupno odmah
racunovodstveno | izlazni i ulazni dokumenti u svezi s
poslovanje racunovodstvom
Isplatne liste zaposlenika, izvjesce o ZZOP Nedostupno Sluzbena tajna,
placama tajno
Dokumentacija provedenih Poslovna ZPPI Dostupno odmah
postupaka posljednjih pet godina
Projekti EU Dokumentacija o sudjelovanju MHZ u | Poslovna ZPPI Dostupno odmah
fondova projektima financiranim iz EU
fondova
Ur.broj: 01-310/11
U G. Stubici, 22.04,2011.
Goranka Horjan
Konzervacija i Evidencije restauriranih predmeta Poslovna ZTP Nedostupno Sluzbena tajna,

restauracija

povijerljivo




